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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER ACQUISIRE
MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE
PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. A)
DEL D.LGS. 50/2016, DEL SERVIZIO DI RECEPTION DA ESPLETARE
PRESSO LA SEDE DI VIA SOMMACAMPAGNA N. 19 - 00185 ROMA - CIG
ZF821BA91F

Art. 1 Oggetto dell’ Avviso

Con il presente Avviso il Consiglio Nazionale dell'Ordine dei Giornalisti (di seguito CNOG) intende
effettuare un’indagine di mercato per individuare gli Operatori Economici da consultare ai fini
dell'affidamento diretto ex art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. 50/2016, del servizio di reception
da espletare presso la propria sede istituzionale di Via Sommacampagna n. 19.

L’importo presunto della procedura ammonta ad euro 37.000,00 (Trentasettemila/00) iva esclusa,
con oneri della sicurezza derivanti dai rischi da interferenza pari a zero. Presso la postazione ubicata
in corrispondenza dell'accesso dello stabile di Via Sommacampagna n. 19 deve essere presente n. 1
unita addetta al servizio presso la postazione nei seguenti giorni e orari:

-dal lunedi al giovedi dalle ore 8,00 alle ore 18,30;

-il venerdi dalle ore 8,00 alle ore 15,30.

Le ore stimate per I’esecuzione del servizio di reception sono pari a 2475/anno.

1l servizio avra durata di 12 mesi (dodici) a decorrere dalla data fissata nel contratto.

Resta fermo che il CNOG potra procedere alla risoluzione del contratto qualora nel corso della sua
‘durata sopravvenisse 1'obbligo di adesione ad una Convenzione Consip per i medesimi servizi ai
sensi della normativa vigente; il CNOG si riserva inoltre, a propria insindacabile valutazione, di
procedere alla risoluzione del contratto anche qualora l'adesione alla Convenzione fosse di natura
facoltativa.

La procedura sara aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del
D.Lgs. 50/2016.

In esito all’indagine di mercato suddetta, verranno individuati cinque operatori economici ai quali
sara formulata una richiesta di preventivo per effettuare una consultazione per l'affidamento diretto
ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs. n. 50/2016.

Art. 2 Caratteristiche del servizio

Si enunciano, a titolo esplicativo le principali attivitd che dovranno essere svolte dal personale
addetto al servizio:

a) curare l'apertura e la chiusura degli accessi della sede, con tutti gli adempimenti connessi;

b) assicurare la presenza presso la postazione ubicata all'ingresso garantendo il controllo
continuativo delle persone estranee che intendono accedere alla sede e ai locali del CNOG,
compreso il garage;
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c) assicurare la prima informazione e accoglienza del pubblico con orientamento degli utenti verso
le strutture e gli uffici pit indicati ovvero richiesti, segnalazione degli orari di apertura al pubblico e
delle principali scadenze e informazioni di base;

d) gestire l'accesso del pubblico agli uffici, secondo il calendario degli appuntamenti e nel rispetto
dell’orario di apertura al pubblico, con assegnazione di pass ¢ controllo dei documenti;

e) svolgimento delle funzioni di comunicazioni telefoniche, con prima informazione e inoltro delle
chiamate agli interni richiesti, nonché prenotazione taxi;

f) gestire l'attivazione/disattivazione dei sistemi di sicurezza,

g) espletare ogni altra attivita e prestazione ricompresa ai sensi della contrattazione collettiva
nell'ambito dei servizi della presente procedura.

Le caratteristiche del servizio di cui al presente articolo saranno meglio specificate nella richiesta di
preventivo, in quanto I'elenco di attivita appena enunciato non ha carattere tassativo.

Art.3 Requisiti degli operatori economici

Possono presentare la manifestazione di interesse di cui all'art. 1 del presente avviso tutti i soggetti
di cui all’articolo 45 del D.Lgs. n. 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti:

a) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura, per attivitd inerenti
all’oggetto della presente procedura;

b) assenza di cause di esclusione stabilite dall’articolo 80 del D.Lgs. n.50/2016;

¢) avere realizzato negli ultimi tre esercizi (2014, 2015, 2016) un fatturato specifico nei servizi di
reception per un importo pari o superiore a euro 60.000,00 (Sessantamila/00).

L'importo di 60.000 euro & da considerarsi quale cifra complessiva del triennio di riferimento.

Art.4 Presentazione delle manifestazioni di interesse

Gli operatori economici potranno far pervenire la loro manifestazione di interesse, esclusivamente
tramite messaggio di posta elettronica certificata, al seguente indirizzo: cnog@pec.cnog.it entro e
non oltre le ore 12,00 del giorno 02.02.2018;

Il messaggio di posta elettronica certificata dovra recare nell'oggetto la seguente dicitura:
"MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SERVIZIO DI RECEPTION".

Alla pec dovra essere allegata la scansione in formato pdf della DICHIARAZIONE DI
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE, da redigere in base al modello allegato (Allegato A),
sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa e corredata da un documento di riconoscimento
dello stesso.

Non saranno prese in considerazione e saranno conseguentemente escluse le istanze:

- pervenute oltre il termine previsto nel presente avviso;

- incomplete;

- prive di copia fotostatica del documento di identita del dichiarante;

- redatte in difformita dalla modulistica suindicata,

-pervenute in modalita differente rispetto al messaggio di posta elettronica certificata.

Art.S Selezione delle manifestazioni di interesse
Le manifestazioni di interesse pervenute saranno esaminate dal CNOG, previa verifica della
tempestivita della presentazione e della completezza delle dichiarazioni in ordine al possesso dei
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requisiti previsti al precedente art. 3 e della documentazione; le dichiarazioni saranno oggetto di
verifica in sede di aggiudicazione della gara.

Qualora il numero delle istanze pervenute e ammissibili risultino pari o inferiore a n. 5 (cinque), il
CNOG invitera tutti gli operatori che hanno manifestato interesse.

Qualora dovessero pervenire piu di n. 5 (cinque) manifestazioni di interesse, sara redatto un elenco
degli operatori economici e si procedera mediante sorteggio pubblico all’individuazione di quelli da
consultare secondo la procedura di seguito descritta.

Il Responsabile del Procedimento provvedera alle verifiche delle manifestazioni di interesse
pervenute, procedendo alla successiva stesura di apposito verbale nel quale verranno indicati
l'elenco degli operatori economici ammessi al sorteggio e gli estremi numerici (numero di
protocollo generale del CNOG e numero progressivo associato in ordine di ricevimento).

Piu precisamente ciascuna manifestazione di interesse verra associata a un numero progressivo (da
n. 1 a n.**) in base al numero di iscrizione al registro di protocollo informatico del CNOG,
anch'esso progressivo.

La data e I’ora del sorteggio pubblico saranno rese note mediante pubblicazione sul sito www.odg.it
con almeno quattro giorni di anticipo; il sorteggio pubblico si terrd presso la sede del CNOG di Via
Sommacampagna n. 19 — 00185 Roma, secondo le seguenti modalita:

- verranno inseriti in apposita urna i numeri progressivi relativi agli operatori ammessi;

- si procedera, quindi, all’estrazione din. 5 (cinque) numeri;

Le richieste di preventivo saranno inviate esclusivamente agli Operatori economici il cui protocollo
del CNOG ¢ associato ai numeri estratti.

Di tutte le suddette operazioni verra redatto apposito verbale.

L’accesso ai nominativi delle Ditte che hanno manifestato il proprio interesse ¢ differito ai sensi
dell'art. 53 del D.1gs. n. 50/2016.

Art.6 Richiesta dei preventivi

11 CNOG richiedera un preventivo alle Ditte sorteggiate assegnando ai fini della presentazione dello
stesso un termine non inferiore a 15 giorni.

Le richieste di preventivo saranno spedite tramite messaggio di posta elettronica certificata
unitamente ai documenti e alle indicazioni relativi all'esecuzione del servizio.

II CNOG si riserva di interrompere in qualsiasi momento, a suo insindacabile giudizio, il
procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Tale avviso non determina in capo al CNOG alcun obbligo specifico in ordine alla prosecuzione
dell’attivita negoziale.

Art. 7 Trattamento dei dati personali e Responsabile del procedimento

I dati forniti dai richiedenti verranno trattati ai sensi del D.Lgs 196/2003 esclusivamente per le
finalita connesse all’espletamento della procedura in oggetto.

Il Responsabile del Procedimento & la Sig.ra Nadia Spader (06-68623387 — nadia.spader@odg.it).

IL DIRIGENTE
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Allegato A: modello manifestazione di interesse



Allegato A

Al Consiglio Nazionale dell'Ordine dei Giornalisti
Via Sommacampagna n. 19

00185 Roma

trasmissione a mezzo pec all'indirizzo:
cnog@pec.cnog.it

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE
PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. A) DEL D.LGS.
50/2016, DEL SERVIZIO DI RECEPTION DA ESPLETARE PRESSO LA SEDE DI VIA
SOMMACAMPAGNA N. 19 - 00185 ROMA - CIG ZF821BA91F

Il Te11 1010 ¢ (110 FUNDURUR CF ...

Cap..cvveeeees, In qualitd di .o dell'Impresa..............
........................ con sede

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

a partecipare alla procedura in oggetto; a tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.Lgs. 445/2000,
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 per le

ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci con la presente

DICHIARA:

a) di voler partecipare come: (es: Impresa singola)

b) che I'impresa sopra indicata ¢ iscritta alla Camera di Commercio Industria Artigianato e
Agricoltura (C.CLAA) i cooiiiiiiiiii, aln. o sezione
.............. ,Registro ditte n........................... , per le seguenti attivita

..................................................................................................
........................................................................................................................

...................................................

¢) che ’impresa e i soggetti muniti di potere di rappresentanza e controllo, non sono sottoposti ad
alcuna delle cause di esclusione indicate nell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

d) di avere realizzato negli ultimi tre esercizi (2014, 2015, 2016) un fatturato specifico nel servizio
di reception per un importo pari o superiore a euro 60.000,00;
(indicare i dati del committente, la descrizione del servizio, I’anno di esecuzione e l’importo)



e) di prendere atto che le attivita di cui all'art. 2 dell'avviso rappresentano un'elencazione esplicativa
senza carattere tassativo e che le caratteristiche del servizio saranno specificate nella richiesta di
preventivo.

DICHIARA, infine, di voler ricevere tutte le comunicazioni di cui alla presente procedura al
seguente indirizzo di posta elettronica certificata (pec):

........................................

Allegato: fotocopia del documento di identita del dichiarante



